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Ärende Typ LKF Kommun Arkivering Undantag Blankett Kommentar

Rekrytering Extern annonsering

Anställande arbetsledare, 

personalstrateg

Kiruna: Diabas, Övr: 

resp personalavd Resp kommun Annonsmall

Intern annonsering

Anställande arbetsledare, 

personalstrateg LKF Annonsmall

Urval, Intervjuer, förordsmöte Anställande arbetsledare

System Winlas Skoladministratörer Resp personalavd Jokkmokk

Personec

Arbetsledare, administratörer, 

personalstrateg Kiruna kommun

Särskild ansvarsfördelning 

löneadministration

Rekryteringsverktyg Anställande arbetsledare Resp personalavd Kiruna Resp kommuns rutiner

Arkivering Personalakter Anställande arbetsledare Resp personalavd Resp kommun Centrala kansliet

Löneöversyn Personalstrateg, arbetsledare

Systemförvaltare, 

Resp personalavd

Lönekartläggning

Personalstrateg, 

förvaltningschefer LKF

Löneadministration Resp personalavd Resp kommun

Särskild ansvarsfördelning 

löneadministration

Pensionsadministration

Kontakt med pensiondadm., 

utskick pensionsbesked

Pensionshandläggare 

Kiruna kommun

Pensionsbesked i 

personalakt

Beräkningar

Resp kommuns 

pensionshandläggare

Förhandlingar Arbetsledare, personalstrateg Resp personalavd

Arbetsställe/ 

personalstrateg Protokollsmall

Systematiskt arbetsmiljö Arbetsledare, personalstrateg

Arbetsställe/ 

personalstrateg SAM-riktlinjer

Företagshälsovård Arbetsledare Resp personalavd Resp kommuns rutiner

Rehabilitering Arbetsledare, personalstrateg Resp personalavd Arbetsställe Rehab-riktlinjer

Facklig tid Utbildning, centralt uppdrag Arbestledare Självserivce

Löpande fackligt arbete Personalstrateg, controller Resp personalavd

Festligheter, 

friskvårdsaktiviteter etc

Övergripande/förvaltning/ 

verksamhet


